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Rédaliser une table des illustrations

La table des illustrations recense la liste de toutes les images inclues dans voftre
document avec leurs légendes.

Insérer et légender une illustration

Pour ajouter des images dans vofre document, allez dans I'onglet Insertion > Images.

Puis, choisissez I'image que vous souhaitez insérer sur votre ordinateur.

H ©-0 -
Fichier Accueil Insertion Création Mise en page Références Publipostage
e
I 5 1es Graphi
E E - ) leones ¥l Graphique Ei'fTélécharger des compléme
[-&Images en ligne ) Modeles 3D ~ i, Capture ~
Pa%es Tablveau @ Formes ~ T2 SmartArt & Mes compléments -
Tableaux lllustrations Compléments
. . A partir d'un fichier =N
Navigatic -

Insérer des photos & partir de votre

ordinateur ou d'autres ordinateurs auxquels
Rechercher dar . . anisme au XVle sigcle
vous étes connecté.

» de l'imorimerie &n Furone

Une fois I'image insérée dans vofre document, effectuez un clic droit dessus : Insérer
une légende.
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Remarqgue : Pour gjouter une légende a votre image, vous pouvez aussi Cliquer sur
votre image, puis aller dans Références > Insérer une légende.
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Cette fenétre apparait. Vous pouvez saisir I'intitulé voulu pour la légende parmi les
mots de la liste déroulante « Texte » tels que « Figure », « Image », « lllustration » etc.

Si vous voulez ajouter une nouvelle proposition, sélectionnez Nouveau Texte et saisissez
le mot souhaité. Ce terme apparaitra automatiquement sur les lignes « Texte » et
« Légende » et sera ajouté a la liste déroulante.
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Surle méme modele, insérez et légendez d'autres images. Cette étape préalable est
nécessaire pour pouvoir ensuite créer votre table des illustrations.

Créer une table des illustrations

Pour créer votre table des illustrations, allez dans Références > Insérer une table des
illustrations.
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Votre table des illustrations est maintenant créée.
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Si vous ajoutez de nouvelles images & votre document, pensez bien & mettre a jour
votre table des illustrations : Clic Droit > Mettre a jour les champs > Mettre a jour toute
la table.

La table des illustrations suit I'ordre dans lequel apparaissent les images dans le
document. Si finalement, vous choisissez de placer « Figure 4» avant « Figure 3,
modifiez manuellement les numéros des illustrations en cliquant sur la Iégende.




